市总工会“一岗双责” 办理工会法人资格证流程图
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上级工会领表





《工会法人资格申请登记表》





《工会法人资格变更登记表》





上级工会组织审查意见





申请登记需要提交的材料：


1、《工会法人资格申请登记表》一式三份





2、成立工会组织批复及选举结果批复的原件及复印件





3、企业营业执照副本复印件及税务登记证（地税）复印件





4.工会主席身份证复印件及一寸照片4张





1、原登记事项发生变更后，应及时向上一级主管工会报告，由上一级主管工会审查并批复。 


2、批复30日内，在上一级主管工会处领取《工会社团法人资格申请等级表》一式三份，按照要求填写申请登记表并加盖本级工会印章，准备办证需提交的文件材料。


  变更登记需要提交《变更登记表》一式三份、原办理的证书正本、副本及法定代表人证书，还需按照以下情形分别提供相关材料：（看附件一）


3、将填写好的《变更登记表》和准备的文件材料交由上一级主管工会进行审查，审查内容为表格填写是否准确真实、印章及相关文件材料是否齐全。审查合格后，上一级主管工会应在申请等级变相应位置加盖公章。








办证





合并注销





领取工会法人资格证





1、申请合并注销工会法人资格的基层工会，需提交由原工会提写合并、注销法人资格的报告及上级工会（局委工会、区县工会）批准材料，并交回原办理的证书正本、副本及法定代表人证书。


2、开具《合并通知书》《注销通知书》。3、登记存档。





收回工会法人资格证书





填表





相关文件材料交银川市总工会职工服务中心审查办理





初次领证





变更登记








